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Docente: Alexander Quifidnez Alarcén. Area: Tec. e Informatica. | Grado: décimo.
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Nombre del estudiante: Grado:

Nombre de la Unidad de aprendizaje: 10-11.2. Apropiacidn y uso de la tecnologia.

Fecha de elaboracion: abril del afio 2021.

DBA o Lineamiento Curricular: 10-11.2. Tengo en cuenta principios de funcionamiento y criterios de
seleccion, para la utilizacién eficiente y segura de artefactos, productos, servicios, procesos y
sistemas tecnoldgicos de mi entorno.

Contenidos de aprendizaje: 1. Autoevaluacion y coevaluacion del SEGUNDO PERIODO. 2.
Hipervinculos en Word.

Tiempo para el desarrollo de la actividad: esta guia se debe desarrollar entre el lunes 10 de mayoy
el viernes 11 de junio de 2021. Cinco semanas en total. Deberds dedicar minimo dos horas por
semana al desarrollo de la guia para un total de diez horas. Debes entregar tu guia resuelta a mas
tardar el viernes 11 de junio de 2021.

Indicadores de desempeiio: 10-11.2.1. Disefo y aplico planes sistematicos de mantenimiento de
artefactos tecnolégicos utilizados en la vida cotidiana.

SALUDO Y MOTIVACION:
Apreciados estudiantes, padres de familia y acudientes: Dios los bendiga, los guarde y los proteja
de todo mal y peligro, amén. Recomendaciones generales: Trabaja en lo posible solamente con lo

gue tengas en casa: hojas, cartuchera, etc. Evita salir de casa y no olvides cuidarte usando tapabocas,
lavando o desinfectando constantemente tus manos y evitando aglomeraciones, recuerda: la salud

tuya y la de tus seres queridos esta primero.

BIBLIOGRAFIA: ! ¢ Cémo crear un hipervinculo en Word 2013?

Material obtenido de la | https://edu.gcfglobal.org/es/word-2013/como-crear-un-hipervinculo-en-

pagina web: word-2013/1/

Fecha de consulta: Domingo 14 de junio de 2020.

Autor: Goodwill Community Foundation, Inc.

©: ©1998-2020 Goodwill Community Foundation, Inc. Todos los derechos
reservados.

EVALUACION ESCOLAR
é¢Qué se evaluara apreciado estudiante? 1. Haber marcado esta guia con tus nombres, apellidos y
grado. 2. Haber realizado la guia en tu cuaderno o en hojas limpias que tengas. 3. Buena letra
(caligrafia) y ortografia (sobre todo las tildes). 4. Haber desarrollado la guia realizando lo que te
pidieron. 5. No haberte salido de las margenes, ni haber hecho tachones ni haber ensuciado las guias.

Nota: en esta guia debes resolver tres puntos (punto 1, 2 y 3) mas
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ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Contenido de aprendizaje 1: Autoevaluacion y coevaluacion del SEGUNDO PERIODO, correspondiente
a la Guia #03 y Guia #04 del afio 2021.

Llenar la siguiente tabla con la calificacion de tu autoevaluacion y coevaluacién (Nota: para la
coevaluacion realizala con tus padres/acudientes o con cualquiera que te haya visto trabajar en las

guias)

Grado. Escribe aqui tu grado y grupo por
favor (por ejemplo: 0601, 0801, etc.):

Periodo: SEGUNDO
PERIODO. “Evaluarte
segun tu trabajo con la
Guia #03 y la Guia 04.”

Fecha:

casa. Respeto a mis padres/acudientes o
autoridades que me cuidan y ensefian.

INDICADORES AUTOEVALUACION COEVALUACION
Indicador 1. Trabajo en casa de manera Nota: Nota:
autonoma (sin que me estén obligando o
recordando mis responsabilidades) sabiendo
que el estudio es para mi propio bien y para
mi futuro.
Indicador 2. Conozco como minimo los | Nota: Nota:
siguientes protocolos de bioseguridad: a)
Lavado constante de manos. b) Uso de
tapabocas. c¢) Desinfeccién de manos. d)
Buena alimentacién y e) las normas de mis
autoridades: alcalde, policia,
padres/acudientes y profesores.
Indicador 3. Conozco qué es la N-etiqueta | Nota: Nota:
para trabajar de manera virtual.
Indicador 4. Comportamiento y disciplina en | Nota: Nota:

iiiNo olvides promediar las
cuatro calificaciones!!!

Nota definitiva de la
AUTOEVALUACION
(promedio):

Nota definitiva de la
coevaluacion
(promedio):

Escribe aqui tus nombres y apellidos
completos por favor:

Escribe aqui los nombres y apellidos completos
de la persona o personas que te coevaluaron
(al menos dos personas):
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Contenido de aprendizaje 2: Hipervinculos en Word.

Punto 1. {Vameos a leer! Debes leer el siguiente texto:

HIPERVINCULOS EN WORD. !
¢COMO CREAR UN HIPERVINCULO EN WORD 2013?!
Paso 1: Selecciona el texto en el que quieres crear un hipervinculo.
Paso 2: Ve a la pestafia Insertar en la Cinta de opciones.
Paso 3: Haz clic en el comando Vinculos.
Paso 4: Se desplegard un menu donde veras 3 tipos de vinculos que puedes crear en un documento
de Word 2013. Haz clic en la opcién Hipervinculo.?

INSERTAR
i | 2

Vinculos

-

& [

Hipervinculo Marcador Referencia
") cruzada

vj’.*{n(ulm

Paso 5: Se abrird el cuadro de didlogo de Insertar hipervinculo. El texto que seleccionaste estara en
la parte superior de la ventana, en la seccidén Texto. En la parte inferior verds la seccién Direccién. Alli
escribe la direccion web con la cual enlazards el texto.

Paso 6: Por ultimo, haz clic en el boton Aceptar y el hipervinculo se creard en el texto. ?

= 2
Insertar hipervinculo :
Vincular a: Texto: |cana| de Youtube | . en pantalla...
i [
o o Busgcar en: f_ Documentos El o @
pagina web : = = ) )
existente J. Camtasia Studio -~ Marcador...
c::l';:: ). CAPTURAS CORREQ ——
). CAPTURAS WINS Mareo de destine...
L:g::‘::t‘;‘ paan ). CAPTURAS WINB- CORRECCIONES
co?.:ﬂ:‘:;,s J. Directorio de intercambio Bluetooth
). Plantillas personalizadas de Office
Crear nuevo Archivos - Snag_rt
documento recientes \. Snagit Stamps
& L. Tramilenio bl
Direccion de Direccién: http:/fwww.youtube. com/user/GCFAprendelibre EI
cormee

e Aceptar .J Cancelar

— bl |
oS 1

¢COMO BORRAR O ELIMINAR UN HIPERVINCULO? !

Paso 1: Haz clic derecho sobre el texto del que quieres borrar el hipervinculo.

Paso 2: Se desplegard un menu en donde encontraras las opciones: Editar hipervinculo, Abrir
hipervinculo, Copiar hipervinculo y Quitar hipervinculo. Haz clic en esta ultima opcidn.

Paso 3: El hipervinculo se eliminara de tu documento. ?

Documentod - Word 2 m - O X
INSERTAR = DISENO  DISENO DEPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA  GCFAprendeLib... - [l

[T:. 3 O™ Py [-:‘.‘Zj* e | [7) Encabezado ~ a o

)
=2 an [ Pie de pagina -
s

Piginas Tabla Imagenes Ima
- - E

Aplicaciones Video Vinculos Comentario Texto Simbolos
- - en linea - [¥] Namero de pagina = - =
d (< E y pie de pagina

X 1 2 S ———————) B s 1 1n 2 3 14 PO

Si lo que des. hpezar por abrir la pagina: waww. youtube com ¥

cuando logre de bisqueda de esta pagina, para que puedas

escribir el ter puede llevarte al video que estas buscando.

Digamos que. erias ver, _pero cémo reproducirlo? Sencillo,

simplemente by la i5 i i

canal de Yout: tenemos para ti, a través de nuestro canal.

silo que dese ezar por abrir la pagina: www.youtube.com y cuando
logres iny = 5 = " tapagina, para que puedas escribir el tema,
nombre. SR Quitar hipervinculo Je estas buscando.
Digamos que B rias ver, {pero cémo reproducirlo? Sencillo,

; - 2 2 =
simplemente « ia reprod [ () -
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Asegurate de que todo funciona correctamente: recuerda probar los hipervinculos antes de enviarle
tu texto a alguien.?

_ silvania.gigante@sedhuila.gov.co Celular: 3138113141 - 3213302531


http://www.gcfaprendelibre.org/tecnologia/curso/word_2013/interfaz_de_word_2013/2.do

GOBERNACION DEL HUILA
2 ) SECRETARIA DE EDUCACION
INSTITUCION EDUCATIVA SILVANIA / MUNICIPIO DE GIGANTE

Decreto de Creacion de la Institucion 1505 del 26 de noviembre de 2002
Aprobacion de Estudios Resolucién 1795 del 06 de marzo de 2020 Asociando mediante Nit. 813002490 — 4 DANE: 241306000150

Punto 2. jVamos a construir! A partir de la lectura anterior (HIPERVINCULOS EN WORD), debes
construir una sopa de letras utilizando diez palabras que tu consideres importantes, pero debes decirme
por qué consideras que son las mas importantes de la lectura.

Palabras que debemos buscar en la sopa de letras:

Palabras

éPor qué consideras que esas palabras son las mas importantes de la lectura del
punto 1?

10.

Punto 3. {Vames a transformar! Debes transformar la lectura (HIPERVINCULOS EN WORD) de esta guia,
en un friso de por lo menos 6 caras. El friso debe contener dibujos, la primera cara debe contener tus
nombres, apellidos y grado, y por supuesto debe explicar la lectura de esta gufa. jAnimo y muchos

éxitos!
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